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CASTI. ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1 UVODNI USTANOVENI

1.1

1.2

1.3
1.4

1.5

Pravidla organizace poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné Ministerstva
dopravy ,Masinka“ (dale jen ,pravidla®) jsou vyddvana na zaklad¢ § 10 zakona
¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zakont, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,Zakon®).

Poskytovatelem je Ministerstvo dopravy (dale jen ,,MD*) se sidlem nabiezi Ludvika
Svobody 1222/12, Praha 1 (dale jen ,,poskytovatel*).

Détska skupina MD je umisténa v sidle MD.

Détska skupina MD ,,Masinka“ (dale také jen ,,DS*) je koncipovana jako sluzba péce
o déti provozovana na zdkladé opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné podle Zakona. DS je ur¢ena pro déti ve véku od dvou let do zahajeni povinné
Skolni dochazky. SluZzba péce o dit¢ v DS je poskytovana rodici nebo jiné osobé, které
bylo rozhodnutim pfislusného orgénu svéteno dit€¢ do péce nahrazujici péci rodict,
k pravidelnému vyuziti za ucelem sladéni rodinného a osobniho Zivota s vykonem
sluzby/ prace. O umisténi ditéte miize zadat rodi€ i jind osoba (spolecné dale ,,zékonny
zastupce®), kterd je zaméstnancem MD. Pod pojmem ,,zaméstnanec* se rozumi statni
zameéstnanec dle zdkona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdé&jsich predpist
a zaméstnanec v zdkladnim pracovnépravnim vztahu dle zdkona ¢. 262/2006 Sb.,
zékoniku prace, ve znéni pozdé&jSich predpisti. Podminku pravidelného vyuziti DS
za ucelem sladéni rodinného a osobniho Zivota s vykonem sluzby/ prace nespliuje
zadatel, ktery je osobou na matetské ¢i rodicovské dovolené.

Den zapoceti poskytovani sluzby péce o dit¢ v DS je den zédpisu do evidence
poskytovatelti vedené Ministerstvem prace a socidlnich véci. V DS miize byt peCovano
o maximaln¢ 24 déti soucasné.

CAST II. ORGANIZACE POSKYTOVANI SLUZBY

PECE O DITE

Clanek 2 PERSONAL DETSKE SKUPINY MD

2.1

Personal DS jsou zaméstnanci poskytovatele. Odborna zptisobilost personalu DS a jejich
pocet je zajistén v souladu se Zakonem.

Clanek 3 DOBA UMISTENI DITETE

3.1

3.2

Dité miiZze navstévovat DS bud’ celodenné (tj. dva nebo tfi pildny; piilden = 3 hodiny),
nebo ve zkracené denni dobé v ptipadé, kdy se na jednom misté vysttida s jinym ditétem
umisténym zde také ve zkracené denni dobé (tj. jeden ptlden), nebo pouze ne¢které dny
v tydnu v pifipadé, kdy se na jednom misté vystiida s jinym dit€tem umisténym zde jiné
dny v tydnu.

V piipadé volné kapacity zafizeni je mozné umistit dit€ ptilezitostné (napiiklad néktery
den v mésici nebo pouze na urcité obdobi), pfednost ma vsak dité, které je v DS umisténo
celodenné.
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Clanek 4 ZADOST O UMISTENI DITETE

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Zadost o umisténi ditéte do DS (dale jen ,zadost) poda zakonny zastupce ditéte
na predepsaném formulafi (ptiloha &. 2). Zadost se predklada ftediteli Odboru
persondlniho prostfednictvim podatelny MD a je posouzena v souladu s Kritérii
pro piijeti ditéte do DS (piiloha ¢. 3), (dale jen ,,Kritéria“). Reditel Odboru personalniho
vyrozumi do 14 kalendafnich dni od podédni zadosti zdkonného zastupce o piijeti
¢i nepiijeti ditéte do DS.

V ptipadé obsazeni vSech mist v DS, budou predlozené zadosti hodnoceny vybérovou
komisi na zaklad¢ Kritérii. Dojde-li k uvolnéni mista v DS, svold feditel Odboru
personalniho vybérovou komisi. Vybérova komise ptidéli zadostem body dle Kritérii.
Nejlépe se umisti zadost, ktera obdrzi nejvice bodi, ostatni zadosti se umisti v potradi
podle poctu obdrzenych bodi. O pfijeti ¢i nepiijeti ditéte do DS vyrozumi zakonného
zastupce feditel Odboru personalniho bezprostfedné po rozhodnuti vybérové komise.

V piipad€ uvolnéni dal§iho mista v DS, bude vybérova komise opétovné svoldna s tim,
ze znovu vyhodnoti stavajici zadosti vcetné nové ptedlozenych zadosti postupem
dle predchoziho odstavce.

V piipad¢ bodové shody u vice zadatelti bude mit pfednost zadost, ktera byla doruc¢ena
drive.

V mimotadnych a zvlast odtivodnénych ptipadech mize statni tajemnik povolit vyjimku
z pravidel.

Clanek 5 VYBEROVA KOMISE

5.1

5.2

Cla

6.1

Péticlennou vybérovou komisi jmenuje a odvoldva na zdkladé nominaci ptredsedy
odborové organizace a feditelii nize uvedenych odborh feditel Odboru persondlniho.
Jednani vybérové komise (dale jen ,,komise*) svoladva a podklady pro jednéni pfipravuje
feditel Odboru personalniho ¢i jim povéfeny zaméstnanec. V ptipadé, kdy by svolani
komise nebylo mozné, projednd komise Zadosti per rollam. Hodnoceni musi byt
provedeno alespon 3 ¢leny komise.

Komisi stanovuje feditel Odboru personalniho a tvofi ji:
a) 2 zéastupci odborové organizace;

b) zastupce Odboru personalniho;

C) zastupce Kancelare ¢lena vlady;

d) zéastupce Odboru vnitini spravy.

nek 6 SMLOUVA O POSKYTOVANI SLUZEB PECE O DITE

V DETSKE SKUPINE MD

Po vyrozuméni zdkonného zastupce o pfijeti ditéte do DS ptipravi Odbor personalni
smlouvu o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné MD (pfiiloha ¢. 4). Smlouvu
podepisuje feditel Odboru persondlniho a zdkonni zastupci ditéte. Neposkytnou-li
zakonni zastupci potfebnou soucinnost k uzavieni smlouvy, miize byt smlouva uzaviena
s dalSim zadatelem v potfadi. Nedilnou soucasti smlouvy o umisténi ditéte v DS je
1 souhlas se zpracovanim osobnich idaju.
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6.2  Smlouva se uzavird na dobu urcitou s adaptacni lhatou v délce tii méesicii. Pokud bude
v prabéhu adaptacni lhity na zakladé posouzeni personalu DS zjisténo a fediteli Odboru
personalniho pisemné oznameno a zdivodnéno, Ze dité neni schopno pobytu v DS, mtize
feditel Odboru personalniho odstoupit od smlouvy.

6.3  Maximalni doba uzavieni smlouvy je do dne zahéjeni povinné skolni dochazky ditéte.

6.4 Pii piijeti ditéte do DS feditel Odboru persondlniho pisemné dohodne se zdkonnym
zastupcem ditéte dny dochazky a délku pobytu v téchto dnech v DS a zaroven pisemné
dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte rozsah stravovani po dobu pobytu v DS. Pokud
zékonni zéastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout s feditelem Odboru personédlniho a pisemné potvrdit formou
dodatku ke smlouvé.

Clanek 7 STRAVA A NAPOJE

7.1 Obéd, dopoledni a odpoledni svadinu zajistuje poskytovatel DS, pokud zékonny
zastupce ditéte umisténého v DS nevyuzije moznosti individudlniho stravovani.

7.2 Podavani stravy a pfipravu pitného rezimu zajistuje personal DS.

7.3 Informace o dodavateli stravy, jidelni listek véetné ceniku a podminky ruSeni odbéru
stravy jsou zvetejnény v DS a na internetovych strankach MD. Platebni podminky jsou
soucdasti ujednani mezi poskytovatelem a zdkonnymi zastupci ditéte.

Clanek 8 UHRADA ZA UMISTENI DITETE V DETSKE SKUPINE
MD

8.1 Sluzba péfe o dit¢ v détské skupiné MD je poskytovana bez thrady néakladi
poskytovateli, s vyjimkou stravovani, které je plné hrazeno zakonnymi zastupci ditcte.

Clanek 9 UKONCENI SMLOUVY

9.1 K ukonceni smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dit€¢ v DS dojde uplynutim doby,
na kterou byla uzaviena, dohodou, odstoupenim poskytovatele od smlouvy nebo
vypoveédi obou smluvnich stran, z divodi uvedenych ve smlouvé.

Clanek 10 ORGANIZACE DETSKE SKUPINY MD

10.1 Organizace DS se fidi Provoznim fadem. Za u¢elem zajisténi kvality poskytované péce,
provoznich a organiza¢nich zélezitosti poskytovani péce o dit¢ v DS je vedena evidence
déti. Evidence obsahuje udaje stanovené v § 11 Zakona.

10.2 Pfi nastupu ditéte do DS vyplni zdkonny zastupce ditéte Evidenéni list ditéte v DS
(ptiloha ¢. 5) a predlozi Vyjadieni l€kafe o zdravotnim stavu vcetné potvrzeni
o ockovani, popt. dokladu, ze je proti ndkaze imunni nebo Ze se nemuze ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci (ptiloha €. 1 zadosti o umisténi ditéte).

10.3 Pisemné dokumenty ditéte umisténého v DS jsou uloZeny v osobnich slozkach vedenych
personalem DS. Zakonny zastupce ditéte je povinen nejpozdeji do 10 dnli pisemné
nahlasit zmény udajii uvedenych v Zadosti o umisténi, resp. v Eviden¢nim listu ditcte.

10.4 V ptipadé zmény zdravotniho stavu uvedené¢ho v Evidenénim listu ditéte si rodice
vyzadaji nové vyjadieni l€kate o zdravotnim stavu ditéte. Ptfi vyskytu ptiznaki
onemocnéni u ditéte je pecujici persondl povinen bezodkladné informovat zdkonného
zastupce ditcte a predat mu dité nebo zajistit poskytnuti zdravotnich sluzeb.
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10.5 Absenci ditéte je zakonny zastupce nebo zmocnénec povinen nahlasit e-mailem, popf.
telefonicky pecujici osobé v co nejkrat§im mozném terminu, nejpozd¢ji vSak do 7:45 hod
omlouvaného dne. Neomluvi — li zdkonny zéstupce absenci ditéte ve lhité¢ uvedené
v informaci o dodavateli stravy dle ¢l. 7.3 téchto pravidel, bude mu G¢tovéano stravné
ve vysi dle ceniku.

Clinek 11  PROVOZ DETSKE SKUPINY
11.1 Provoz DS je v pracovni dny, a to i v dob¢ Skolnich prazdnin, od 7:00 do 17:00 hod.

11.2  Provoz DS neni zajistén ve dnech pracovniho klidu.

11.3 Provoz DS miize byt omezen nebo pierusen poskytovatelem DS. Planované omezeni
nebo preruSeni provozu DS oznami poskytovatel DS zdkonnym zéastupciim nejpozdéji
15 kalendarnich dnt pfedem (napfi. opravy a rekonstrukce, malovani, pravidelna udrzba
budovy, ¢isténi podlah a koberctl, sanitarni den aj.).

11.4 Provoz DS muze poskytovatel DS omezit nebo pferusit i v jiném terminu, a to
ze zavaznych divodi, které znemoznuji fadné poskytovani sluzby péce o dité (napf.
vyskyt infekéniho onemocnéni, chifipkova nebo jind epidemie, persondlni divody,
technické zavady aj.). Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu zvetejni
poskytovatel DS na pfistupném mist¢ v DS a internetovych strankdch MD neprodlené
poté, co o omezeni nebo piferuSeni provozu rozhodne. O této skutecnosti také
bez zbytecného odkladu informuje telefonicky nebo e-mailem zakonné zastupce ditéte.

11.5 Stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci DS je mozno dorucit postou nebo osobné fediteli
Odboru personalniho, ptipadné personalu DS, ktery je bezodkladné pteda fediteli Odboru
personalniho k vyfizeni. StiZnosti, ozndmeni a podnéty budou vyfizeny do 30 dnt
od doruceni.

Clanek 12 POJISTENI

12.1 Poskytovatel ma uzavienou pojistnou smlouvu na pojisténi odpovédnosti za Gjmu
zpisobenou pii poskytovani sluzby péce o dite¢ v détské skupin€. Tato smlouva je
uzaviena po celou dobu poskytovani sluzeb péce o dité v DS.

Clanek 13  UKLID A NAKLADANI S PRADLEM

13.1 Ve vSech prostorach, v nichz je poskytovéana sluzba péce o dit€¢ v DS, je zajistén uklid
v nasledujicim rozsahu:

a) setfeni vSech podlah a povrchil, vyc¢isténi kobercl vysavacem — denné;
b)  vynaSeni odpadktl — denng;

c) umyti umyvadel, zachodi a détskych nocnikd za pouziti Cisticich prostfedkt
s dezinfek¢nim uc¢inkem — denng;

d)  omyti a dezinfikovani omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni — 1x tydné&;

e) vymeéna lizkovin nejméné jednou za 3 tydny, vymeéna rucnikl jednou za tyden,
v ptipad¢ potieby ihned;

f) umyti oken vcetné rami, svitidel a svételnych zdroji — 1x za 6 mésici;

g) celkovy uklid vsech prostor, véetné¢ mokrého Cisténi koberct a predmét véetné
hracek — 1x za 6 mésicu;

h)  malovani — dle potieby, nejmén¢ vSak 1x za 3 roky.
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13.2 Za vyse uvedené s vyjimkou ¢innosti uvedenych v ¢l. 13.3 a ¢l. 13.4 odpovida teditel
Odboru vnitini spravy nebo jim povéefeny zastupce.

13.3 Pecujici osoby jsou odpovédné za Cisténi hracek a za stazeni a povleceni lazkovin.
Pecujici osoby jsou déle povinny udrzovat dostatecnou zasobu cistych ru¢nikli uréenych
pro piipad okamzité vymény.

13.4 Zakonni zastupci jsou povinni pofidit lizkoviny v rozmérech (a ptipadné v dalSich
specifikacich) a zajistit jejich vyprani, dle pokynt pecujici osoby. V ptipadé pokynu
pecujici osoby jsou zakonni zastupci povinni zajistit vyprani rucnik.

CAST 1II. ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 14 ZAVERECNA USTANOVENI

14.1 Nedilnou soucasti téchto pravidel jsou nasledujici ptilohy:
Ptiloha ¢. 1 Provozni fad détské skupiny Ministerstva dopravy ,,Masinka“;
Piiloha ¢. 2 Zadost o umisténi ditéte do détské skupiny Ministerstva dopravy , Maginka;
Ptiloha €. 3 Kritéria pro pfijeti ditéte do détské skupiny Ministerstva dopravy ,,MaSinka®;

Ptiloha ¢. 4 Smlouva o poskytovani sluzeb péce o dit¢ v détské skupiné¢ Ministerstva
dopravy ,,MaSinka“- vzor;

Piiloha &. 5 Evidencéni list ditéte.

Clanek 15  UCINNOST

15.1 Tato pravidla nabyvaji i€innosti dnem 11. fijna 2017.

Ing. Dan Tok v. r.
ministr dopravy
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Priloha €. 1 - Provozni rad détské skupiny MD

Provozni rad détské skupiny Ministerstva dopravy ,,MaSinka*

Provoz détské skupiny (dale jen ,,DS*) je v pracovni dny, a to i v dobé Skolnich prazdnin,
od 7:00 do 17:00 hod.

Déti ptichazeji do DS nejpozd€ji do 9:00 hod, jinak pouze po ptredchozi dohodé
s persondlem DS podle aktualni potieby zakonného zastupce ditéte.

Vstup ditéte do DS a ptichod a odchod ditéte do/ z DS musi byt elektronicky zaznamenan
pomoci ¢ipll vydanych zdkonnému zastupci.

Zakonny zastupce ditéte mize povéfit predanim a vyzvednutim ditéte v DS jinou osobu
na zaklad¢ pisemné plné moci.

Neptitomnost ditéte se omlouva nejpozdéji do 7:45 hod. daného dne. Neptitomnost ditéte
v DS po dobu del$i neZ pét pracovnich dni bez jeho omluvy zdkonnym zéastupcem je
povazovano za zasadni poruseni tohoto provozniho fadu.

Zakonny zastupce ditéte/ zmocnénec piedava dit¢ do DS bez zjevnych znamek
onemocnéni. V piipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte personal DS dité
od zékonného zastupce/ zmocnénce nepievezme.

Pti vyskytu pfiznakii onemocnéni u ditéte je pecujici personal povinen bezodkladné
informovat zdkonného zastupce ditéte a predat mu dité nebo zajistit poskytnuti zdravotnich
sluzeb.

Vyskytne-li se u ditéte nebo v rodiné infekéni onemocnéni, zdkonny zmocnénec tuto
skutecnost neprodlené ohlasi personalu DS.

Zakonny zéastupce/ zmocnénec preda personalu DS 1ékatské potvrzeni o ukonceni nemoci
ditéte a souhlas I¢kate s navratem ditéte do kolektivu u vSech infekénich onemocnéni
trvajicich déle nez 7 kalendatrnich dni.

10. Zakonny zastupce/ zmocnénec v dobé urcené pro ptichod déti do DS predéava dité po jeho

11.

12.

prevleCeni v détské Satn€ osobné personalu DS.
Zakonny zastupce/ zmocnénec si dité piebird od persondlu DS v détské Satné DS.
Pokud si zékonny zastupce/ zmocnénec nevyzvedne dité do konce provozni doby DS,

personal DS:
a) kontaktuje zakonného zastupce ditéte telefonicky;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

b) informuje telefonicky feditele Odboru personalniho nebo jim povéfeného zastupce;

¢) udini dalsi kroky, zejména se bude fidit postupem doporu¢enym Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a télovychovy — obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15 zdkona
¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisti, povinen
zajistit ditéti neodkladnou pé¢i, p¥ipadné se obrati na Policii CR.

Personal DS zodpovida za dit¢ od doby, kdy dit¢ pfevezme od zakonného zastupce/
zmocnénce, az do doby, kdy je opét preda zakonnému zéastupci/ zmocnénci nebo postupuje
dle bodu 12.

Pii pobytu v DS dodrzuje zékonny zastupce/ zmocnénec tento provozni fad
a pii vzajemném styku s persondlem DS a s ostatnimi pfitomnymi osobami pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Vzhledem k potifebam déti se zdkonnému zéstupci/ zmocnénci nedoporucuje navstévovat
dit¢ v dobé jeho pobytu v DS. Ptipadné setrvani zdkonného zastupce/ zmocnénce s ditétem
v DS musi schvalit pfitomny zaméstnanec DS.

Program DS se fidi Planem vychovy a péce.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvniti DS i mimo prostory DS je personal DS
proskolen v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi a pozarni ochrany. Ve vSech prostorach
DS i prilehlych prostorach plati pfisny zdkaz koufeni, manipulace s otevienym ohném
a pozivani alkoholu.

Zakonnému zastupci/ zmocnénci se zakazuje davat détem do DS hra¢ky a predméty, které
by mohly byt nebezpecné, dale se nedovoluje davat détem do DS cenné hracky a predméty.

V ptipad¢ vyhlaSeni mimotadnych udalosti (pozar, zivelni pohroma apod.) se personal DS
fidi platnymi dokumenty pozarni ochrany (plan evakuace) nebo pokyny odpovédnych
0sob.

Bé&hem provozu DS jsou dvefe hlavniho vchodu i vSech tnikovych vychoda zevnitt volné
oteviratelné.

K pobytu déti venku se vyuziva vetejné hiisté v ulici Lannova u nébtezi Ludvika Svobody,
Josefov, Praha a dal§i vhodné venkovni prostory, pfi€emZ pobyt déti venku je zavisly
na pocasi. Divodem vynechdni pobytu venku mohou byt zejména silny vitr, dést’, mlha,
zneCisténé ovzdusi €1 nepfiméiené nizka nebo vysoka venkovni teplota.

Obéd, dopoledni a odpoledni svacinu zajistuje poskytovatel DS nebo zakonny zastupce
ditéte, a to na zakladé ujednani mezi poskytovatelem a zdkonnym zastupcem ditéte
umisténého v DS. Pitny rezim zajist'uji pecujici osoby v ramci provozu DS. Zakonny
zastupce/ zmocnénec predavd obéd a piipadné dopoledni a odpoledni svacinu ditéte
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23.

24.

v ptipad¢ individudlni stravy na dany den personalu DS v Satn¢ DS pii ptichodu s ditétem
a takto predané jidlo je oznacené piijmenim a jménem ditéte. Soucasné s predanim stravy
instruuje zaméstnance DS o zplisobu podani stravy ditéti.

Na piipadné urazy a nehody vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS a pti akcich organizovanych
DS se vztahuje poskytovatelovo pojisténi odpoveédnosti za ujmu.

Informace o piipravovanych akcich, vcetné¢ omezeni provozu DS, jsou vzdy vcas

oznamovany v souladu s ¢l. 11. Vnitinich pravidel organizace poskytovani péce o dité
v détské skupin€ Ministerstva dopravy ,,Masinka“.
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Priloha &. 2 - Zadost o umisténi ditdte

A

Zadost o umisténi ditéte do détské skupiny Ministerstva dopravy

»Masinka* (dale jen ,,DS*)

ZAKONNY ZASTUPCE DITETE

Jméno, pfijmeni, titul:
Odbor/organizace:

Trvalé bydliste:

Telefon do prace:
Kontaktni telefon — mobil:
E-mail:

Adresa pro dorucovani (pokud neni shodna s adresou trvalého bydliste):

ZADAM O UMISTENI DITETE

do DS od data:

Jméno a piijmeni ditéte:
Datum narozeni:

Rodné ¢islo:

Zdravotni pojiStovna:
Trvalé bydliste!:

Zdravotni omezeni (dieta, alergie, Urazy, epilepsie, astma, diabetes, jiné nemoci, uzivani 1éka,
specialni potieby atd.):

I Lisi-li se od trvalého bydlisté zakonného zastupce.
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DS navstévuje sourozenec ditéte. ANO/NE

KONTAKTNI UDAJE DRUHEHO RODICE

Jméno, ptijmeni, titul:
Zamgéstnavatel:

Tel. do zaméstnani:
Mobilni telefon:
Adresa mista pobytu?:

e-mail:

Podpis
ROZSAH SLUZEB
Dité bude navstévovat DS (zaSkrtnéte jedno z policek, specifikujte):
A. (. vSechny pracovni dny v tydnu
[  urcité dny v tydnu:
B. [ celodenni doba’® od — do:
O zkracena denni doba od — do:
Smlouvu o poskytovani sluzeb péce o dit€ Zadam uzavtit na obdobiod ............ do............

STRAVOVANI

Vyberte jednu z moznosti:
A. dopoledni svacina, obéd, odpoledni svacina

B. dopoledni svacina, obéd
C. obéd, odpoledni svacina
D.

individualni stravovani

Oo00

2
ad 1
3V ndvaznosti na ¢l. 3 Vnitinich pravidel organizace poskytovéani sluzby péée o dité v détské skuping.
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OBECNE PODMINKY

Dité je schopno samostatné chtize a je schopno dlouhodobého odlouceni od zdkonného
zastupce. ANO/NE

Zakonni zastupci jsou ochotni k tizké spolupraci s pecujicimi osobami DS. ANO/NE

DALSI INFORMACE

Podminkou pfijeti ditéte do DS je skutecnost, Ze zdkonny zéastupce ditéte je zaméstnancem
Ministerstva dopravy. Pod pojmem ,,zaméstnanec* se rozumi statni zaméstnanec dle zédkona
¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbe, ve znéni pozdéjSich predpisti a zaméstnanec v zakladnim
pracovnépravnim vztahu dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zadkoniku prace, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Datum Podpis zékonného zastupce

Seznam pfiloh:

Ptiloha €. 1: Vyjadreni 1ékate

Ptiloha ¢. 2: Vyjadteni Skolského poradenského zatizeni, popt. registrujiciho praktického 1ékare
pro déti a dorost (vyplnit pouze v ptipadée ditéte se zdravotnim postizenim)
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Piiloha ¢&. 1 k Zadosti o umisténi ditéte

VYJADRENI LEKARE O ZDRAVOTNIM STAVU DITETE

podle ustanoveni § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ verejného zdravi a zméné nékterych
souvisejicich zakonli

Potvrzuji, ze dité (jméno, ptijmeni)
narozené

e se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, mé doklad, Ze je proti nakaze imunni
ANO/NE*
e se nemize oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci ANO/NE*

e uziva pravideln¢ Iéky:

e moznost Ucasti na akcich détské skupiny — plavani, saunovani, Skola v ptirod¢:
ANO/NE*

o dité je fyzicky a psychicky zpusobilé k umisténi do détské skupiny: ANO/NE*

Doporucuji — nedoporucuji* ptijeti ditéte do détské skupiny Ministerstva dopravy ,,Masinka“
se sidlem nabtezi Ludvika Svobody 1222/12, Praha.

Jina sdéleni lékare:

Datum Podpis a razitko lékate

* nehodici se Skrinéte
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Ptiloha ¢&. 2 k Zadosti o umisténi ditéte

VYJADRENI SKOLSKEHO PORADENSKEHO ZARIZENI, POPR.
REGISTRUJICIHO PRAKTICKEHO LEKARE PRO DETI A DOROST

(vyplnit pouze v pripadé ditéte se zdravotnim postiZenim)

Potvrzuji, ze dit¢ (jméno, piijmeni)

narozené
muze byt ptijato do détské skupiny Ministerstva dopravy ,,Masinka“
se sidlem nabteZi Ludvika Svobody 1222/12, Praha.
Jina sdélent:
Datum Podpis a razitko
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Priloha ¢. 3 - Kritéria pro prijeti ditéte do détské skupiny Ministerstva dopravy
,MasSinka*

Kritéria pro prijeti ditéte do détské skupiny Ministerstva

dopravy ,,MaSinka“ (dale jen ,,DS*)

1. Do DS jsou piijimany déti ve véku od 2 let do zahdjeni povinné skolni dochazky na zaklad¢
pisemné podané zadosti o umisténi ditéte zdkonnym zastupcem.

2. Zékonny zéstupce ditéte musi byt zaméstnancem Ministerstva dopravy. Pod pojmem
,zameéstnanec* se rozumi statni zaméstnanec dle zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,
ve znéni pozdé¢jSich predpisii a zaméstnanec v zakladnim pracovnépravnim vztahu
dle zékona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjsich predpist.

3. Dité je fyzicky a psychicky zptsobilé k umisténi do DS a podrobilo se pravidelnému
zédkonnému zdravotnimu ockovani (popt. mé doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se
nemiize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci)?, coz zdkonny zastupce dolozi
se zadosti o umisténi ditéte do DS.

4. Dité je schopno samostatné chiize a je schopno dlouhodobého odlouc¢eni od zakonného
zastupce.

5. Zakonni zastupci jsou ochotni k uzké spolupraci s pecujicimi osobami DS.

6. V pfipad¢ obsazeni vSech mist v DS, budou ptedlozené zadosti hodnoceny vybérovou
komisi na zaklad¢ téchto kritérii:

a) zékonny zastupce pozada o pravidelné umisténi ditéte, tj. ve vSechny pracovni dny,
v minimalnim rozsahu 6 hodin denn¢ (4 b.);

b) zakonny zastupce pozadd o umisténi ditéte ve vybrané pracovni dny v minimalnim
rozsahu 3 hodiny ve zvoleny den (3 b.);

c) zékonny zastupce pozada o umisténi ditéte na dobu alespoii jednoho roku (1 b.);

d) dite, o jehoz umisténi v DS je zddano, navstévuje jeho sourozenec (1 b.).

7. Vybérova komise ptidéli Zadostem body dle Kritérii. Nejlépe se umisti zadost, ktera obdrzi
nejvice bodu, ostatni zadosti se umisti v potadi podle poctu obdrzenych bodi.

8. V piipade bodoveé shody u vice zadateli bude mit pfednost zadost, kterd byla dorucena dtive.

4§ 50 zakona &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a zméné nékterych souvisejicich zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist

16/24



9. V mimotadnych a zvlast’ odiivodnénych piipadech miize statni tajemnik povolit vyjimku
z Vnitinich pravidel organizace poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping a ptijmout
dité do DS.

10. Dité mize byt do DS pfijato kdykoli v prabéhu roku.
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Priloha €. 4 - Smlouva o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné Ministerstva
dopravy - vzor

SMLOUVA O POSKYTOVANI SLUZBY PECE O DITE
V DETSKE SKUPINE MINISTERSTVA DOPRAVY ,,MASINKA“
(dale jen ,,DS*)

uzaviend podle § 13 odst. 1 zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité
v détské skuping, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,Zakon*), mezi stranami:

Ministerstvo dopravy

ICO: 66003008

se sidlem nabteZi Ludvika Svobody 1222/12, Praha 1

zastoupena Ing. Veronikou Hrdinovou, feditelkou Odboru personalniho (déle jen
,»poskytovatel)

kontaktni e-mail: veronika.hrdinova@mdcr.cz

kontaktni tel.: +420 225131680

Zakonnymi zastupci:
1.

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Bydlisté:

Tel.:

e-mail:

2.

Jméno a piijmeni:
Datum narozeni:
Bydliste:

Tel.:

e-mail:

ditéte (jméno a prijmeni) :
Rodné ¢islo:
Misto narozeni:

Bydlisté:
Evidovaného u zdravotni pojistovny:
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1. ZAKLADNI USTANOVENI

1.1.

Poskytovatel se touto smlouvou zavazuje poskytovat ditéti péci v DS dle Zéakona.

1.2. Zékonni zastupci ditéte se zavazuji zajistit dochazku ditéte do détské skupiny, dodrzovani

predpist upravujicich provoz détské skupiny zvetejnénych na piistupném misté v DS
a internetovych strankach MD, dale se zavazuji podilet se na uhradé piipadnych naklada
spojenych s volnocasovymi aktivitami, kterych se dit¢ bude Ucastnit na zaklad¢ predem
poskytnutého pisemného souhlasu alespon jednoho zédkonného zéstupce, a to po obdobi
dle této smlouvy.

2. MiSTO A CAS POSKYTOVANI SLUZBY PECE O DITE V DS,

2.1.
2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

TRVANI SMLOUVY

Péce o dite bude poskytovana v DS v budové sidla poskytovatele.

Péce o dité v DS je poskytovana v pracovni dny po dobu minimaln¢ 3 hodiny denné¢ (tzv.
pulden) nebo 6 hodin denné (2 tzv. ptildny) nebo 9 hodin denné (3 tzv. ptildny), a to v ¢ase
od XX. XX do XX. XX hodin (dale jen ,,zvolend dochazka®), nejdiive vSak od 7:00
a nejpozdeji do 17:00 hod.

Smlouva se uzavirda na dobu trvani od XX. XX, XXXX do XX. XX. XXXX.

Pravni vztahy ze smlouvy zaniknou uplynutim doby, na kterou byla smlouva sjednéna.
Pted skoncenim dohodnuté doby je poskytovatel opravnén smlouvu vypoveédét, jestlize

a) zakonny zéstupce zdvaznym zpiisobem opakované narusuje provoz détské skupiny
a porusuje piedpisy, kterymi se provoz détské skupiny fidi;

b) je dit¢ nezvladatelné v kolektivu détské skupiny, soustavné naruSuje rezim, dopousti
se fyzickych utokli nebo je z jinych zavaznych divodii nezplsobilé dochdzet do DS;

c) absence ditéte piekro¢i dobu péti po sobé jdoucich pracovnich dni z dohodnuté
dochazky bez omluvy zdkonnym zastupcem;

d) v ptipad¢ ukonceni sluzebniho ¢i pracovniho poméru zadatele k poskytovateli;

e) poskytovatel zjisti, Ze specifické potieby ditéte presahuji moznosti poskytovatele
(napt. dit¢ chronicky nemocné, ¢i dit€ vyZzadujici sluzby ptesahujici rimec moznosti
détské skupiny, vyzadujici specialn€ pedagogické vzdélavani, apod.).

Vypovédni doba ¢ini jeden mésic a pocind bézet prvnim dnem kalendainiho mésice
nasledujiciho po odeslani vypovédi na adresu alespon jednoho zakonného zastupce dle této
smlouvy ¢i osobnim pifevzetim vypoveédi opét alespon jednim ze zdkonnych zastupct.
Uplynutim vypovédni doby pravni vztahy z této smlouvy zaniknou.

Pted skoncenim dohodnuté doby jsou zakonni zastupci opravnéni smlouvu vypoveédét
bez udani diivodil s tim, Ze vypoveédni doba Cini tfi mésice a pocind béZet prvnim dnem
kalendarniho mésice nésledujiciho po doruceni vypovédi na adresu sidla poskytovatele
dle této smlouvy. Uplynutim vypovédni doby pravni vztahy z této smlouvy zaniknou.
Poskytovatel je opravnén jednostranné odstoupit od této smlouvy v ptipad¢, Ze:

a) poskytovatel zjisti, ze zakonny zastupce, ktery podal Zadost o umisténi ditéte
do détské skupiny (dale jen ,,zadatel), ktera je nezbytnou podminkou pro umisténi
ditéte, v této zadosti nebo v Evidencnim listu ditéte uvedl nepravdivé tdaje, nebo

19/24



b) poskytovatel v adaptacni lhaté (¢lanek IV. Vnitinich pravidel organizace
poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné Ministerstva dopravy ,,Masinka“
(déle jen ,,vnitini pravidla®), které tvofi ptilohu ¢. 2 této smlouvy) zjisti, ze dité
neni v souladu s vnitinimi pravidly schopno pobytu v détské skupiné.

2.8. Odstoupeni dle tohoto ustanoveni smlouvy je u¢inné den nésledujici po dni, ve kterém bylo
odstoupeni doruceno alespon jednomu ze zakonnych zastupct ditéte. Smluvni strany se
dohodly, Ze ozndmeni o odstoupeni od smlouvy muze poskytovatel ucinit také elektronicky
ozndmenim na e-mail jednoho ze zdkonnych zastupcti uvedenych v zahlavi smlouvy.

2.9. Smluvni strany se dohodly, Ze ve dnech pracovniho klidu détska skupina pé¢i neposkytuje.
Mimo tyto dny je poskytovatel opravnén z provoznich, technickych ¢i obdobnych divoda
provoz détské skupiny omezit dle vnitinich pravidel.

3. UHRADA NAKLADU PECE, STRAVNE

3.1. Sluzba péce o dité v détské skupiné je poskytovana bez thrady nékladi poskytovateli.
Stravovani v détské skupiné v rozsahu dle ¢l. 5 této smlouvy je poskytovano s plnou
uhradou nakladu (déle jen ,,stravné*) zdkonnymi zastupci ditéte.

3.2. Vyse stravného je stanovena cenikem, ktery je zvefejnén na pfistupném misté¢ v DS
a internetovych strankach MD. Podpisem této smlouvy zdkonni zastupci souhlasi s vysi
uhrad dle aktualné platné verze ceniku. Poskytovatel je opravnén cenik jednostranné ménit,
o zmén¢ ceniku je povinen zdkonné zastupce poskytovatel informovat postupem dle véty
prvni.

3.3. Absenci ditéte jsou zdkonni zastupci povinni hlasit formou omluvy v souladu s ¢l. 10
vnitinich pravidel.

3.4. V ptipad¢ ohlaseni absence v terminu dle ¢l. 10 vnitinich pravidel, nebude ve dni takto
omluvené absence U¢tovano stravné.

4. DOHODA O SRAZKACH Z PLATU

4.1. Zadatel podpisem této smlouvy souhlasi s tim, aby stravné dle ¢l. 3 této smlouvy bylo
hrazeno formou mési¢nich srazek z jeho platu.

4.2. VySe mésicni srazky z platu odpovida vysi stravného za predchazejici mésic a bude
vypoctena dle aktualniho ceniku a pravidel uréenych v této smlouvé a v ptipadnych dalSich
piedpisech poskytovatele s timto souvisejicich.

4.3. VySe uvedena dohoda o srazkach z platu mezi Zadatelem a poskytovatelem a z ni
vyplyvajici pravni vztahy a vztahy v této dohod¢ vyslovné neupravené se tidi zdkonem
¢. 262/2006 Sb., zakonik préace, ve znéni pozd¢jSich piedpist, piipadné dalSimi obecné
zdvaznymi piedpisy platnymi na tizemi Ceské republiky.

5. STRAVOVANI A PITNY REZIM

5.1. Poskytovatel se zavazuje ditéti zajistit stravovani ditéte prostfednictvim smluvniho
partnera poskytovatele.

5.2. Stravovani spociva v zajisténi vydeje dopoledni svadiny, obéda a odpoledni svaciny
v zavislosti na zvolené dochazce ditcte. V piipadé dietnich a jinych omezenti, které zakonny
zastupce pied podpisem smlouvy vyplni do udajii o stravovani v rdmci Evidenéniho listu
ditéte, a na jejichz zaklad€é nebude mozno s ur¢enym smluvnim partnerem mozné zajistit
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stravovani, zavazuje se zakonny zastupce na vlastni ndklady zajistit ditéti individuélni
stravovani.

5.3. Jidelni listek obédii je zvefejiiovan na pristupném misté¢ v DS a internetovych strankach
MD s tydennim pfedstihem vcéetné seznamu alergent; v piipadé moznosti vybéru
objednavanych jidel z jidelniho listku bude konkrétni vybér obéda dohodnut mezi
zékonnym zastupcem a poskytovatelem vzdy individualné.

5.4. Na vyrobu, pfipravu, rozvoz, ptepravu, znaceni, skladovani a uvadéni pokrmi do ob¢hu,
vcetné zmrazenych a zchlazenych pokrmu se vztahuji pravni pfedpisy upravujici ¢innosti
epidemiologicky zavazné a provozovani stravovaci sluzby je zajiSt€éno v souladu
s povinnostmi stanovenymi pfimo pouZzitelnym ptredpisem Evropské unie v oblasti hygieny
potravin.

5.5. Zéakonni zastupci se zavazuji zajistit pii odevzdani ditéte, které mé individualni stravovani,
predani obcerstveni pro dité (svacinu, obéd) pracovnikim poskytovatele v nezbytném
rozsahu odpovidajicim délce péce o dit€¢ v daném dni, a nadepsat jej piijmenim a jménem
ditcte.

5.6. Po celou dobu poskytovani péce se poskytovatel zavazuje zajistit pro dité pitny rezim.

5.7. Zékonni zastupci podpisem této smlouvy vyslovné potvrzuji, ze dité netrpi zadnym
onemocnénim ¢i alergii na jakoukoliv béZznou soucést stravy, vyjma omezeni, které uvedli
v ramci Evidencniho listu ditéte pfed podpisem smlouvy. V piipadé, Ze se v prubéhu trvani
smlouvy vyskytne u ditéte onemocnéni ¢i alergie, pro které¢ nebude vhodné ditéti podéavat
urcité potraviny a ndpoje, jsou zdkonni zéastupci povinni o této skutecnosti bezodkladné
informovat poskytovatele. V opacném piipadé nenese poskytovatel odpovédnost
za pripadné nasledky timto zpiisobené.

6. DALSI PRAVA A POVINNOSTI STRAN, VNITRNi PRAVIDLA

6.1. Poskytovatel se zavazuje poskytovat péci v DS kvalifikovanym personalem dle § 5 odst. 5
Zékona.

6.2. Poskytovatel se zavazuje zajistit, aby prostory slouzici k péci o dit¢ v détské skupiné
odpovidaly platnym pravnim piedpisim a hygienickym norméam.

6.3. Poskytovatel se zavazuje vydat zdkonnym zastupciim Cipy, pomoci kterych bude umoznén
vstup do DS a zaznamenavan ptichod a odchod ditéte. Naklady na prvni vydani ¢ipt hradi
poskytovatel, v ptipad€ jeji ztraty €1 poSkozeni se zdkonni zastupci zavazuji uhradit
poskytovateli ndklady na potizeni duplikéatu ve vysi jeho pofizovaci ceny.

6.4. Zakonni zéstupci jsou povinni pofidit lizkoviny v rozmérech (a pfipadné v dalSich
specifikacich) a zajistit jejich vyprani, dle pokynii pe€ujici osoby. V piipadé pokynu
pecujici osoby jsou zakonni zastupci povinni zajistit vyprani ruéniki.

6.5. Dal$i podminky péce o dité jsou stanoveny ve vnitinich pravidlech, Planu vychovy a péce
(ptiloha ¢. 3 této smlouvy), Provoznim tadu détské skupiny Ministerstva dopravy
»Masinka* (ptiloha €. 4 této smlouvy) a dalSich ptedpisech upravujicich provoz DS, jejichz
aktualné platné verze jsou zvetfejnény na piistupném misté€ v DS a internetovych strankach
MD. Zéikonni zastupci podpisem této smlouvy prohlaSuji, Zze se uvedenymi predpisy
seznamili a zavazuji se je dodrzovat. V piipad¢ rozporu ustanoveni této smlouvy
a dokumentti uvedenych v prvni vété, maji vzdy pfednost ustanoveni této smlouvy.
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6.6.

Zakonni zastupci se podpisem této smlouvy rovnéz zavazuji k tomu, ze vzdy za obdobi
urcené poskytovatelem poskytnou potfebnou soucinnost poskytovateli v tom smyslu, ze
vlastnoru¢né vzdy alespon jeden ze zdkonnych zastupcti podepiSe pro ucely evidence
»ProhlaSeni o dochazce ditéte/déti potvrzené zakonnym zastupcem®, vychazejici
ze skutecné dochazky ditéte.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Vztahy mezi obéma stranami se fidi zejména zdkonem ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,
ve znéni pozd¢jsich predpist a Zakonem.

Za dité je opravnén v zalezitostech dle této smlouvy vystupovat kazdy zdkonny zastupce
samostatné. K pfivadéni a odvadéni déti mohou v souladu s vnitinimi pravidly udélit
zakonni zastupci jinym osobam plnou moc.

Zakonni zéstupci ditéte podpisem Smlouvy vyjadiuji souhlas s tim, aby poskytovatel
zpracovaval jimi poskytnuta osobni data obsazend v této smlouvé, ptipadné piedana jinym
zpusobem, pro plnéni svych ukol, a to po dobu nezbytnou k zajisténi prav a povinnosti
spojenych s poskytovanim péce o dit€ a podminek stanovenych Zakonem.

Zakonni zastupci ditéte se zavazuji bez zbytecného odkladu nahlasit jakoukoli zménu
zpracovavanych osobnich udajl a prohlasuji, Ze byli ve smyslu zédkona ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udajii a o zméné nékterych zédkontl, ve znéni pozdé¢jsich predpist,
informovani o zpracovani osobnich udaji.

Jakékoliv zmény této smlouvy mohou byt ucinény pouze pisemnou dohodou obou
smluvnich stran.

Bude-li jedno nebo vice ustanoveni této smlouvy neplatné, neucinné nebo nevymahatelné,
nebude mit za nasledek neplatnost, neucinnost ani nevymahatelnost celé této smlouvy.
V takovém pfipadé smluvni strany nahradi takovéto neplatné, netcinné nebo
nevymahatelné ustanoveni ustanovenim, které bude nejlépe spliiovat smysl takového
neplatného, neti¢inného nebo nevymahatelného ustanoveni.

V pftipade, Ze poskytovatel bude vyjmut z evidence détskych skupin dle Zakona nebo
zahajeni provozu détské skupiny budou branit jiné zavazné provozni diivody, je opravnén
odstoupit od smlouvy. Odstoupeni od smlouvy je u€inné den nasledujici po dni, ve kterém
bylo odstoupeni doruceno alespon jednomu ze zakonnych zastupct ditéte. Smluvni strany
se dohodly, Ze oznameni o odstoupeni od smlouvy mulzZe poskytovatel ucinit také
elektronicky zasldnim ozndmeni na e-mail jednoho ze zakonnych zastupci uvedeny
v zahlavi smlouvy.

Tato smlouva byla vyhotovena ve 4 vyhotovenich v ¢eském jazyce, pfiCemz zdkonni
zastupci obdrzi dvé a poskytovatel také dvé vyhotoveni.

Nedilnou soucasti této smlouvy jsou nésledujici ptilohy:

Priloha €. 1 — Evidencni list ditéte,

Ptiloha €. 2 — Vnitini pravidla organizace poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
Ministerstva dopravy ,,Masinka®,

Ptiloha €. 3 — Plan vychovy a péce,

Ptiloha €. 4 — Provozni fad détské skupiny Ministerstva dopravy ,,Masinka®.
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Smluvni strany prohlasuji, Ze si ptecetly podminky obsazené v této smlouvé a porozumély
jim. Na dikaz své skutecné vule pfijmout zavazky zalozené touto smlouvou zde piipojuji
své podpisy. Smluvni strany timto rovnéz potvrzuji prevzeti prislusSného poc¢tu vyhotoveni
této smlouvy.

V Praze dne V Praze dne

Za poskytovatele: 1. zakonny zéstupce

2. zékonny zastupce
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Priloha ¢. 5 — Evidenc¢ni list ditéte

Eviden¢ni list ditéte

,,Masinka*

Osobni tdaje o umistovaném ditéti do Détské skupiny Ministerstva dopravy

Jméno a pfijmeni:

Datum a rok narozeni:

Rodné ¢islo:

Evidenc¢ni cislo ditéte, resp. zadosti
o umisténi do DS

Zdravotni pojistovna’:

Statni obcanstvi:

Mateisky jazyk:

Omezeni/alergie/nemoci:

Dalsi dilezité idaje o ditéti:

Stravovéni — vlastni (ano/ne):

Matka/Zakonny zdstupce:

Jméno a piijmeni, titul:

E-mail a mobil:

Otec/Zakonny zastupce:

Jméno a pfijment, titul:

E-mail a mobil:

Beru na védomi svou povinnost pfedavat dit€¢ zaméstnancim détské skupiny MasSinka
dle jejich vnitinich pravidel, mj. se zavazuji bez zbytecného prodleni hlasit zménu udajh

v tomto eviden¢nim list€¢ a omlouvat fadné nepfitomnost ditéte.

V Praze dne:
1. zdkonny zastupce:

> Nezbytné dolozit kopii prikazu pojisténce.

24/24

2. zakonny zastupce:




